附件
省统计局政务公开常态化工作任务清单
	工作任务
	具体要求
	责任单位

	主动公开
	基础信息公开
	政策文件
	做好行政规范性文件的集中、规范公开工作，及时维护更新相关专栏，公开内容包括标题、正文、文号、成文日期、发布日期、有效性等。 
	执法监督局

	
	
	
	及时公开我局有关工作规章和行政规范性文件清理结果。
	执法监督局

	
	
	机构职能
	规范公开机构职能信息，统一公开内容和格式，确保公布的机构设置、职能、办公地址、办公时间、联系方式、负责人姓名等信息的准确性。
	办公室、人事处

	
	
	
	确保公开的电话有人接听，且能够准确回答公众提出的相关问题。
	各处室、中心

	
	
	行政许可和其他管理服务信息
	在我局网站政府信息公开专栏中，设置“行政许可和其他管理服务信息”有关链接或栏目并及时维护更新。
	执法监督局

	
	
	
	确保链接的政务服务频道相关内容全面覆盖依据、条件、程序以及办理结果，并全面核查各要素的准确性。
	

	
	
	处罚强制信息
	在我局网站政府信息公开专栏中，设置“处罚强制信息”有关链接或栏目并及时维护更新。
	执法监督局

	
	
	
	确保链接的政务服务频道相关内容全面覆盖依据、条件、程序以及重大行政处罚决定，并全面核查各要素的准确性。
	

	
	
	财政预决算
	准确公开我局及所属单位、本级政府及下辖部门财政预算、财政决算信息，且内容规范，公开及时。
	财务处

	
	
	政府采购
	在我局网站政府信息公开专栏中，设置“政府采购”相关栏目或链接，并及时维护更新。
	财务处、办公室

	
	
	
	集中公开我局政府集中采购项目的目录、标准及实施情况，并确保公开内容的全面性和准确性。
	

	
	
	人大代表建议、政协委员提案办理情况
	及时公开人大代表建议、政协委员提案办理结果和办理总体情况。
	办公室

	
	
	公务员招考
	在我局网站政府信息公开专栏中，设置“公务员招考”相关栏目或链接并及时更新。
	人事处

	
	
	重大会议信息
	及时发布会议信息，丰富会议解读形式，制作一图解读或议题有关媒体、专家解读，做好相关内容的归集展示。
	办公室

	
	
	重大决策预公开
	在我局网站设立专栏集中发布重大决策草案、草案解读和意见征集、征集结果反馈等信息。
	执法监督局

	
	
	
	进一步加强和规范重大决策预公开工作，按照《重大行政决策程序暂行条例》和《山东省重大行政决策程序规定》要求，发布决策草案、草案解读等广泛征求公众意见，意见征集结束后，及时反馈意见征集结果，并对主要采纳意见和不采纳意见分别进行说明。
	

	
	
	重大政策转载
	通过我局网站、政务新媒体等及时转载党中央、国务院重大决策部署等权威信息。
	统计科学研究所

	
	
	
	定期核查政府网站和政务新媒体中转载的信息，是否注明来源，并确保内容准确无误。
	

	依申请公开
	申请接收渠道指引规范性
	安排专人负责接听依申请公开方面的电话。
	统计科学研究所

	
	
	确保政府信息公开指南中申请接收渠道信息规范准确公开，接收渠道畅通。
	

	
	申请回复质量
	对接收到的公开申请按时、依法、依规、规范答复。
	

	解读回应
	政策解读
	解读内容
	以省统计局名义发布的所有需要解读的政策性文件，确保在发布后3个工作日内关联发布解读材料。
	执法监督局

	
	
	解读质量
	严格按照《山东省人民政府办公厅关于进一步规范和加强政策解读工作的通知》（鲁政办字〔2021〕115号）要求，提高政策解读质量，丰富解读内容。
	

	
	
	功能方式
	积极通过政府网站、政务新媒体等采用多样化的方式开展重大政策解读。
	

	
	
	
	对于重要政策性文件，要充分发挥媒体和专业机构作用，从不同角度进行解读，提高政策解读的科学性、权威性和有效性。
	

	
	政务舆情回应
	回应与否
	严格落实政务舆情回应责任。
	综合处

	
	
	回应时限
	及时回应涉及本地区的政务舆情，对于涉及特别重大、重大突发事件的政务舆情，要在5个小时内发布权威信息，在24小时内举行新闻发布会，其他舆情要在48小时内予以回应。
	综合处

	
	
	回应效果
	确保舆情回应的效果，回应要有针对性，能够有效平息舆情。
	综合处

	
	互动咨询
	互动功能
	确保政府网站互动咨询功能的可用性、便捷性。
	统计科学研究所

	
	
	互动质量
	全面检查我局网站政策咨询互动及答复内容，确保答复时效性和内容准确性。
	

	
	
	
	规范我局网站互动交流栏目的留言转办机制，实行互动交流限时答复制度，简单常见问题咨询的答复不超过5个工作日。
	

	公开渠道
	渠道覆盖
	全面检查和完善我局网站信息公开指南内容，准确提供线上主动公开渠道信息，确保网站名称或详细网址、电话、地理位置等信息准确无误。
	办公室

	
	
	安排专人负责接听政府信息公开指南中公开的咨询电话，并确保电话在工作时间内能够及时接通。
	统计科学研究所

	
	
	保持线下公开渠道畅通，确保统计资料馆正常提供公开查阅服务。
	统计科学研究所

	
	政府网站
	信息维护
	全面检查我局门户网站主要页面、栏目的更新维护情况，避免存在安全、泄密事故、严重表述错误、断错链等问题。
	统计科学研究所

	
	
	搜索功能
	优化我局门户网站站内检索功能，提高检索功能的可用性、易用性等。
	

	
	
	网站标识
	检查我局门户网站的域名、名称、党政机关网站标识、网站标识码、ICP备案编码、公安机关备案标识等标识的规范性。
	

	
	
	IPV6建设
	检查确认我局门户网站IPV6的建设改造实现情况。
	

	
	政务新媒体
	更新保障
	将我局政务新媒体账号在门户网站首页明显位置展示。
	综合处、统计科学研究所

	
	
	
	确保政务新媒体的更新频率和功能可用性，功能覆盖有效互动功能，避免存在安全、泄密事故、严重表述错误等问题。
	

	
	
	内容质量
	定期检查政务新媒体的发布内容质量，围绕本职工作做好政策的发布解读等。
	

	机制建设
	信息公开工作年报
	要按照《中华人民共和国政府信息公开工作年度报告格式》（国办公开办函〔2021〕30号）最新修订版的报告格式，提前谋划，认真做好本年度政府信息公开工作年度报告的编制和发布工作。
	办公室

	
	公开机制建设
	[bookmark: _GoBack]确保机构设置中各单位咨询电话的准确性，安排专人负责接听公开指南中的电话，并能够准确回答提出的有关信息公开主管部门设置情况等问题。
	办公室



5
